METODICKY POKYN K PROVADENI
ROZPOCTOVYCH OPATRENI A UPRAV ROZPOCTU

Obec vypracovava svij rocni rozpocet v navaznosti na sviij rozpoctovy vyhled a na zaklad¢ udaji
Z rozpisu platného statniho rozpoctu nebo rozpoctového provizoria, jimz

a)  statni rozpocet uréuje své vztahy k rozpoctiim obci

b)  rozpocet kraje urCuje své vztahy k rozpo¢tiim obci v Kraji
Navrh rozpoétu musi byt vhodnym zplsobem zvefejnén nejméné¢ po dobu 15 dnd pied jeho
projednavanim v zastupitelstvu obce. Podle § 84 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném
znéni, je schvalovani rozpoctu vyhrazeno zastupitelstvu obce.

Rozpocet se zpracovava v tfidéni podle rozpoctové skladby tak, aby schvaleny rozpocet
vyjadfoval zavazné ukazatele, jimiz se maji povinn¢ tidit:

a)  vykonné organy obce (rada, neni-li rada pak starosta) pti hospodateni podle rozpoctu

b)  pravnické osoby zfizené nebo zalozené obci pii svém hospodateni (napf. vlastni PO)

c)  dalsi osoby, které maji byt piijemci dotaci nebo ptispévki z rozpoctu

Pro obec je nejvyhodnéjsi schvalovat rozpocet piijmu v tfidéni na jednotlivé polozky rozpoctové
skladby a rozpocet vydaju v tfidéni na jednotlivé § rozpoctové skladby. Podrobné ¢lenéni rozpoctu
(ve vydajich az na jednotlivé polozky nebo jednotlivé akce odliSené napt. organizaci) je nasledné
provedeno Vv ramci rozpisu rozpoctu, ktery se provadi neprodlené poté, co je rozpocet schvalen
v zastupitelstvu obce.

Rozpocet miize byt po jeho schvaleni zménén z divodu:
a)  zmén organizace hospodafeni, tzv. organiza¢ni zmény
b)  zmén pravnich uprav, tzv. metodické zmény
c)  objektivnich skute¢nosti, které puisobi na plnéni piijmu a vydaji, tzv. vécné zmény

Zmény rozpoctu se provadéji rozpoétovymi opatienimi, které se eviduji v ¢asové posloupnosti.
Podle § 102 zékona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, provadi rozpoctova opatiteni rada
obce Vv rozsahu stanoveném zastupitelstvem obce. Nevoli-li se v obci rada obce, vykonava jeji
pravomoc starosta, nestanovi-li tento zakon jinak (viz § 102 odst.4).

Rozpoctové opatieni je:

a)  presun rozpoctovych prostiedkil, pii némz se piijmy a vydaje vzajemné ovliviyji, aniz
by se zménil celkovy objem piijmil a vydajii (jedna se napt. o ptesuny z polozky na polozku
nebo z § na § u jednotlivych piijml nebo vydaji)

b)  pouziti novych piijmu k thradé novych rozpoctovych vydaju (pfijeti ucelové dotace —
zvétsuje se objem piijmu i vydaji)

C)  vazani rozpoctovych vydaju, jestlize jejich kryti je ohrozeno neplnénim rozpoctovych
piijmul (sniZuje se objem piijmu 1 vydajh)

Rozpoctova opatieni se uskuteciiuji povinné, jde-li o zmény ve finan¢nich vztazich k jinému
rozpoctu (pfijeti dotace napt. ze st. rozpoctu), jde-li o zmény zavaznych ukazateld vici jinym
osobam (napf. poskytnuti dotace ze svého rozpoctu jinému subjektu) nebo jestlize hrozi nebezpeci
vzniku rozpoc¢tového schodku.

Rozpoctova opateni provadi rada obce v rozsahu stanoveném zastupitelstvem obce, nebo
zastupitelstvo obce. Rozpoctova opatieni nemlze obci provadét napt. krajsky ufad, ten muze



v n¢kterych ptipadech (napf. ptidéleni ucelové dotace) pouze upozornit na nutnost provedeni
rozpoctového opatieni.

Kazdd zména, kterou se bude ménit struktura nebo objem schvaleného rozpoctu, musi byt
provedena rozpoctovym opatienim. Napf. obec ma rozpocet schvalen na strané piijmi v tfidéni
dle jednotlivych polozek a na stran¢ vydaji v ¢lenéni na jednotlivé § a v pribéhu roku obdrzi
ucelovou dotaci na opravu chodniki. Musi provést rozpoctové opatieni, kterym zvysi pfijmy o
piijatou dotaci a soucasné zvysi vydaje o ¢astku, ktera bude z dotace uhrazena (v tomto ptipadé na
§ 2212.) Oproti schvalenému rozpoctu se meéni objem piijmt a vydaja, proto je tfeba provést
rozpoctové opatieni.

V ramci rozpoctu lze ale také provadét upravy, které na schvaleném rozpoctu nic neméni. Napf.
obec ma ve vydajich rozpocet schvalen v tfidéni na jednotlivé § a v rdmci rozpisu rozpoctu
provedla podrobné tfidéni ve vydajich na polozky. V pribéhu roku zjisti, ze napf. u §
6171 potiebuje provést presun ¢astky 10 tisic korun z polozky 5139 — ndkup materialu na polozku
5169 — nakup sluzeb. Tuto zménu (pfesun) mize provést bez rozpoctového opatieni, nebot’ oproti
schvalenému rozpoctu nedoslo k zddné zmén¢ — objem financnich prostfedkd na § 6171 zlstal
takovy, jaky byl schvalen zastupitelstvem v ramci schvaleného rozpoctu.

Rozpoctova opatfeni musi byt ¢islovana a sledovana v chronologické casové posloupnosti podle
data schvaleni rozpoctového opatfeni, tzn. samostatnou ¢iselnou fadou. Dalsi upravy rozpoctu,
které nejsou provadény na zakladé rozpoctového opatfeni, pak mohou byt pro piehlednost
¢islovany samostatné druhou ¢iselnou fadou.

Postup pri provadéni rozpocétovych opatieni:

1)  obec nebo obecni tfad obdrzi oznameni o poskytnuti finan¢nich prostfedk do svého
rozpoctu s urenim zpisobu zatfidéni do rozpoctu nebo vyvojem hospodafeni vznikne
nutnost provést zménu ve schvaleném rozpoctu obce

2)  odpovédni pracovnici obecniho Gfadu ptipravi pro jednani rady nebo zastupitelstva obce
navrh na provedeni rozpoctového opatieni (pfiloha €. 1)

3) rada nebo zastupitelstvo obce provede rozpoctové opatieni

4)  rozpocétové opatieni bude na obecnim Ufadé zavedeno do evidence rozpoctovych
opatfeni s uvedenim potfadového Cisla a Cisla usneseni, pod kterym bylo v radé nebo
zastupitelstvu obce provedeno

5)  rozpoctové opatfeni bude zapracovano do tucetnich a finan¢nich vykazi obce

6) upravarozpoctu bude piedlozena elektronicky ve formé vystupu davky 5,6,9 upraveného
rozpoctu (druh dokladu 03) oddé€leni rozpoctu obci Krajského tfadu Jihomoravského kraje
spolu s vykazem Fin 2-12 M za piislusny mésic a pripadné tabulkou konsolida¢nich
polozek, bude-li se zména rozpoctu tykat téchto polozek

7) Vv pfipadé zaslani upraveného rozpoctu je tieba tuto skute¢nost oznamit telefonicky nebo
e-mailem pfisluSnému pracovnikovi, ktery bude data zpracovévat



https://www.kr-jihomoravsky.cz/archiv/linux/metodicke_listy/oe/provRO_pril1.xls

